
2.1. !)8i VO'i giiing Vien t{lp Slf , , 
- Tiep tvc thµc hi~n theo van ban so 363/CNTD-NS ngay 23/9/2011 cua phong To 

cht'.rc - Nhan S\J ve hu6'ng d§n cong tac thu vi¢c ct6i v6'i giang vien. 
- Thai gian th\IC hi¢n: tu nay d€n h€t ngay 15/5/2017. 
• Luu y: GV tham khao them quy trinh thao gi~ng va quy trinh dµ gia ti€t thao 

giang da dugc dieu chinh va bf> sung (xem ti;ii webchung/Thong bao/Thong bao P.TT-PC/ 
l .Quy trinh to chuc tiet thao giang Ian 2). 

2.2. DBi v6i giang vien bien ch~, CO' hfru va thinh giang 
2.2.1. Cong tac kilm tra chuyen mon giiing vien 

sau: 

Can cu Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu 
quy dinh t6 chirc va hoat dong cua Thanh tra giao due; 

Can cu Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 narn 2013 cua B(> 
tnrong B(> Giao due va Dao tao hirong dfin ve thanh tra chuyen nganh trong linh giao due, 

Hieu tnrong phe duyet K€ hoach thanh tra, kiem tra, Nam hoc 2016-2017 cua 
tnrong Cao dfing Cong nghe Thu Due, cu the nhu sau: 

I. Ml)CDICH 
Hoat dong thanh tra cua tnrong la hoat dong thanh tra noi be), giup Hieu tnrong phat 

hien so ha trong ca ch€ quan ly cua tnrong d~ kien nghi bien phap khac phuc; phong ngua, /~~).rji 
phat hien hanh vi vi pharn phap lu~t, noi quy, quy ch€ cua tnrong; giup don vi, t6 chirc, ca .'~?)-' ~ 
nhan trong tnrong thirc hien chinh sach phap luat ve giao due Va cac chinh sach, phap luat '~( t~\J~f, 
lien quan; giai quyet khieu nai, t6 cao va phong, chong tham nhiing trong pham vi chirc ( ~ 1 i~iG H 
nang, nhiem "Vl} cua t,ru<'mg theo quy djnh cua phap luat. ,:"-.,\ 1n\.l ~ 

II. CONG TAC THANH TRA ~:~ 
1. Cong tac ki~m tra nQi hQ cac don vi , • 
- Trong nam hoc 2016 - 2017, phong Thanh tra - Phap ch€ du kien kiem tra n9i b9 

cac don vi (phong/ khoa/ trung tam) trong toan tnrong. Phong Thanh tra - Phap ch€ se xay 
dung k€ hoach rieng trinh hieu tnrong phe duyet. 

- Yao cuoi nam hoc, cac don vi chu dong t~p hop sip xep cac tai lieu minh chirng 
ket qua hoat dong trong nam, t6 chirc tu danh gia va cho diem cac tieu chuan theo ban tieu 
chi danh gia hoat dong cac don vi). 

2. Cong tac ki~m tra gtang vien 
Giang vien tham gia giang day tai tnrong phai chuan bi dlly du giao an, tai lieu 

giang day theo quy dinh, thuong xuyen c~p nh~t noi dung bai giang. Trong tnrong hop clln 
thiet, giang vien phai cung cap h6 S<J giang day khi c6 yeu cllu cua Khoa, bQ mon. 

Trong nam hoc 2016 - 201 7, cong tac ki~m tra giang vien thuc hi~n cac n<)i dung 
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- Truang Khoa chiu trach nhi~m vi~c bao m~t thong tin GV dugc ki€m tra d(>t xufrt, 
n€u c6 bfrt ky sai s6t Truang khoa hoan toan chiu trach nhi~m. 

- Thµc hi~n cac yeu d.u nhu df>i vai cong tac dµ gio ti€t giang thuang. 

vi~c. 

- Dµ gio nghia V1,1: Giang vien dam bao dtr gio d6ng nghiep t6i thieu 4 ti€t/nam hoc, 
- Cach thirc trien khai : 
+ Giang vien dang ky du gio giang binh thuong (t6i da 8 thanh vien) cua giang vien 

khac CO cung hoac gfrn chuyen mon minh dang giang day Va phai CO SlJ phe duyet cua can 
b9 quan ly khoa. 

+ GV khong dang ky du gio 2 ti€t lien tuc (tnr tnrong hem gitra 2 tiet co each gio ra 
choi 25 phut) hoac du gio tu 2 ti€t tro len cua Cung 01 giang Vien trong 01 ngay. 

+ Khoa thong bao cho P. Thanh tra - Phap ch€ truck thoi gian du giang it nhfit 05 
ngay lam viec, 

- Yeu cau: 
+ Giang vien du gio: Nhan xet; d6ng g6p y kien v€ uu khuyet diem; kien nghi bien 

phap cai tien (neu c6), khong danh gia cho di€m ti€t day. 
+ Giang vien giang day: Neu y kien phan h6i (neu c6) sau khi diroc cac giang vien 

du gio g6p y. 
+ H6 so nop v€ P.TT-PC: phieu gop y tiet giang va bien ban hop g6p y (neu ti€t 

giang c6 tu 3 GV tham du), 
+ Thai gian nop h6 so: cham nhat 07 ngay sau khi k€t thuc ti€t day. 
- Thai gian thirc hien: tu nay d€n h6t ngay 29/4/2017. 
• Luu y: GV tham khao them quy trinh du gio ti€t giang thuong da duce di~u chinh 

va b6 sung (xem tai webchung/Thong baa/Thong bao P.TT-PC/2.Quy trinh du gio tiet 
giang). 

2.2.2. Cong tac d¥ gi& d9t xu.it 
- Truong khoa xay dung k€ hoach du gio d9t xuat giang vien bao g6m can b9 quan 

ly khoa (Truong khoa, Ph6 Truong khoa, Truong B9 mon), giang vien bien che, ca htru va 
thinh giang dua tren thoi kh6a bieu cua giang vien trong suet hoc ky, nam hoc. 

- Khoa can quan tam den viec du gio va kien nghi bien phap cai ti€n d6i voi nhtrng 
giang vien c6 phan h6i chira tich cue tu HSSV, GV da duce lanh dao nha tnrong, khoa, b9 
men nhac nho nhung it c6 chuyen bien. Dam bao trong nam hoc can b9 quan ly khoa phai 
du gio tu 01 d€n 02 ti6t giang cua it nhat 30% giang vien thuoc khoa. 

- Trong k€ hoach kiem tra cua khoa phai neu ro ly do GV duqc dµ gia d<)t xufit. Gui 
k€ ho~ch dµ gia d(>t xufrt cua khoa trong nam h9c 2016-2017 v~ P. Thanh tra - Phap ch€ 
tru6'c ngay 02/11/2016 d€ t6ng hgp s6 li~u va ph6i hgp ki€m tra. 

- Thanh ph.ln tham dµ: 01 quan ly khoa (Truang/ Ph6 tru&ng khoa, truang be) 
mon); 01 giang vien c6 kinh nghi~m va cung chuyen mon thu<)c khoa; 01 d~i di~n do 
Phong Thanh tra - Phap ch€ mai (Hi~u tru&ng, ph6 hi~u truang, quan ly cac phong/ khoa/ 
trung tam, ho~c giang vien d?y gi6i trong H9i thi giao vien d~y gi6i cfip Thanh ph6, cftp 
toan qu6c qua cac nam). 

- Khoa gui lich dµ gia d<)t xufrt da dugc quan ly Khoa phe duy~t cho P.TT-PC tru6'c 
thai gian dµ giang it nhfrt 05 ngay lam vi~c. 

- Truong khoa thong bao giang vien dugc dµ gia bi€t lich dµ gia tru6'c O 1 ngay lam 



Nui nhOn: 
- Cac Phong/Khoa/Trung tam; 
- LU'U: HC, TT. 

-- Huynh Thien Vii 
--- 

PHONG THANH TRA - PHA.P CHE 
TRUONG PHONG 

- Tuyen truyen, ph6 bien va trien khai thirc hien Luat phong chong tham nhiing va 
cac van ban huong d~n thi hanh; Trien khai thirc hien Luat tiJp cong dan va cac van ban 
quy pham phap luat lien quan d€n cong tac tiep c6ng dan, giai quyet khieu nai, t6 cao, 

- Thirc hien c6ng tac ti€p cong dan thuong xuyen va dinh ky; giai quyet dung thoi 
han, trinh tu thu tuc cac don thtr khieu nai, t6 cao theo tham quyen giai quyet. 

- Ph6i hop voi cac phong ban, tham rmru giai quyet khieu nai, t6 cao theo tham 
quyen, dung phap luat; kh6ng de don thu t6n dong, keo dai va tranh de nay sinh cac tinh 
huong phirc tap, 

III. TO CHUC THVC HitN 
1. Phong Thanh tra - Phap ch~: . _ 
- Lap k€ hoach kiem tra va trinh Hieu tnrong phe duyet. ~7~ ~ 
- Ph6i hop, moi giang vien, can b<) quan ly cac don vi du gio kiem tra chuyen moi \~o\ 

giang vien theo lich cua khoa. .HS 'i 11 
' r I I 

- Dieu phoi lich du gio cua cac khoa. .uc/§1 
2. Cac Khoa: . 7'~; 
- Xay dung k€ hoach kiem tra giang vien tai khoa gem cac n(>i dung tai rnuc 2 cV 

k€ hoach nay va giri v~ P.TT-PC truce ngay 02/11/2016. 
Tren day la K€ hoach thanh tra, kiem tra nam hoc 2016-2017 cua tnrong Cao d~ng 

Cong nghe Thu Due, d~ nghi cac ca nhan, don vi lien quan nghiem tuc thuc hien. 

cao 

• Luu y: GV tham khao them quy trinh dir gio ti6t giang thuong da diroc di~u chinh 
va b6 sung (xem tai webchung/Thong bao/Thong bao P.TT-PC/3.Quy trinh du gio dot 
xuat). 

3. Thanh tra thi 
- T6 clnrc thanh tra cac ky thi trong nam theo Quyet dinh sf> 41/2006/QD-BGDDT 

ngay 16/10/2006 cua B(> tnrong B(> Giao due va Dao tao va Thong tu 23/2016/TT-BGDDT 
ngay 13/ 10/2016 cua B(> Giao due va Dao tao quy dinh v~ t6 chirc va hoat dong thanh tra 
cac ky thi. 

4. Cong tac phong, ch6ng tham nhfing, ti~p cong dan va giai quy~t khi~u nai, t6 
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