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Ra soit, kiém tra viin ban quy dinh vé t6 chirc va quan ly cia truong
nam hoc 2017 - 2018

Cén cu Nghi dinh 49/2018/ND-CP ngay 30/3/2018 cua Chinh phu Quy dinh vé kiém
dinh chat luong gido duc nghé nghiép;

Cén cir Théng tu 15/2017/TT-BLDTBXH ngay 08/6/2017 ctia Bo Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi Quy dinh tiéu chi, tiéu chuan kiém dinh chit lugng gido duc nghé nghiép:

Truong Cao ding Cong nghé Thu Pic ban hanh ké hoach kiém tra, ra soat van ban
quy dinh vé t6 chire va quan ly, ndi dung cu thé nhu sau:

1. Muc dich va yéu cau:

- Kiém tra ra soat vin ban nhim phat hién nhirng quy dinh, ndi dung trai phéap luat,
mau thuan, chong chéo, hét hiéu luc va khong con phit hop dé kip thoi bai bo, thay thé, sua
d6i, bd sung, ban hanh van ban mdi dam béo tinh hop phap, thong nhat, dong bo va phu hop
v6i tinh hinh phat trién ctia nha truong thoi diém hién tai.

- Phét hién, phan tich nhimg vén dé con ton tai trong viéc soan thao, ban hanh, cong
bd, lwu trit,...van ban thude ting linh vue hoat dong cua tirng don vi. Tur d6 rat kinh nghiém
va phd bién rong rai dé gop phan hoan thién cong tac xdy dung va ban hanh vin ban mang
tinh quy pham cua toan truong.

- Viéc kiém tra, ra soat vin ban phai duoc tién hanh khach quan, toan dién, kip thoi,
tuan thu trinh tu, tha tuc theo ding quy dinh.

2. Pham vi va dbi twong ra soit:

Van ban mang tinh quy pham quy dinh vé t6 chirc va quan Iy ctia truong do don vi
tham muu lanh dao nha truomg ban hanh dang c6 hiéu luc ap dung.

3. N§i dung ra so:t:

a- Co so phap ly ban hanh van ban.

b- Thim quyén ban hanh.

c- Su phit hop vé co so phap 1y va ndi dung vin ban dugc ra soat.

d- Thé thirc va k¥ thut trinh bay vin ban.

e- Nhiing linh vye hoat dong cta truémg nhung chua ¢6 vin ban diéu hanh.

4. Quy trinh ra soat vin ban mang tinh quy pham:

Budce 1. Pon vi tu tip hop, phan loai van ban:

- Vin ban mang tinh quy pham do don vi tham muu lanh dao nha truong ban hanh
dang co hiéu luc ap dung trong nam hoc 2017-2018.

Bude 2. Pon vi kiém tra, ra sodt viin ban.

* No1 dung tur kiém tra:

- Cén ctr phap ly dé ban hanh, tham quyén ban hanh;

- Kiém tra cac didu khoan cu thé duge trich din trong ndi dung vin ban, khéng mau
thuan, chong chéo véi céc van ban khéc.
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- Thé thre va k¥ thuat trinh bay, ban hanh van ban.

- Kiém tra nhitng linh vyc da ¢6 vin ban huéng dan thue hién tir co quan quan 1y cap
trén va di co su chi dao cta lanh dao nha trudng nhung don vi chua trién khai thuc hién va
néu nguyén nhén, giai phap.

- Liét ké nhitng vudng mic phat sinh trong qua trinh ap dung (néu co).

* Lap danh muc véan ban da kiém tra, phén loai va sip xép nhu sau:

- Vin ban quy pham phu hop quy dinh phap lugt.

- Vin ban quy pham vién dan co s& phap ly da hét hiéu luc, c6 ndi dung mau thuan
chdng chéo véi cac van ban khac, sai tham quyén ban hanh.

- Vin ban vi pham vé thé thirc soan thao, ban hanh van ban.

- Van ban khi ap dung phat sinh nhimg vudéng méc: liét ké cu thé nhimg tro ngai va dé
xuét hudng xir ly.

- Théng ké nhitng linh vuc di c6 van ban diéu hanh can sira d6i, bd sung hodc chua co
van ban diéu hanh cin ban hanh méi va néu nguyén nhén, giai phép.

Bude 3. Lip bdo cio va kién nghi sau khi tw ra sodt viin ban.

- Pon vi thuc hién phiéu kiém tra theo mau 01 va 02, c6 y kién nhan xét, kién nghi,
dé xuat cta Truong don vi sau khi tu ra soat.

- Nop vé Phong Thanh tra - Phap ché céc loai hd so: Phiéu kiém tra ctia don vi (bang
vin ban kem file word) va cac vin ban quy dinh vé t6 chirc va quan ly cta truong (bang van
ban hodc scan van ban) sau khi don vi thuc hién tu kiém tra, ra soat.

Budc 4: Thue hién kiém tra, ra soit vin ban

a- Doan kiém tra cin cir vao phiéu tu kiém tra ra soat va cac van ban kém theo dé
thuc hién kiém tra cac van ban quy dinh cta cac don vi. Trong trudng hop can thiét, Doan
kiém tra c6 thé moi dai dién CBQL don vi dé trao d6i thém vé ndi dung ra sodt.

b- Poan kiém tra chuyén két qua ra soat vé cac don vi co lién quan dé xem xét va c6 y
kién phan hoi vé két qua kiém tra (néu co).

c- Trén co s& y kién phan hdi ciia cac don vi, Phong Thanh tra - Phap ché tong hop va
béo cao két qua kiém tra, ra sodt van ban, tham muu Hiéu trudng chi dao cac giai phap khic
phuc trong truong hop cén thiét.

5. Tién d¢ thuwc hién:

- Bude 1, 2, 3: Don vi thuc hién tu kiém tra, ra soat vin ban tir ngay 18/8/2018 dén
hét ngay 31/8/2018.

- Budc 4: Can cir vao Phiéu kiém tra, ra sodt va cac van ban cta don vi, Doan kiém tra
thyuc hién kiém tra theo thoi gian va dia diém da sap xép.

6. To chire thuc hién:

6.1. Thanh phan Poan kiém tra:

Phong Thanh tra - Phap ché dé xuét nhan su tham gia Doan kiém tra:

1) Ong Nguyén Xuan Toan Pho higu truong Trudng doan
2) Ong Huynh Thién Vii TP. Thanh tra - Phap ché Pho doan

3) Ba Nguyén Thily Chau TP. Hanh chinh - Téng hop Thanh vién
4) Ba Ly Kim Hong NV P. Thanh tra - Phap ché Thu ky doan
5) 01 can bd phu trach thé thirc van ban cua P.HCTH thanh vién



6.2. Trach nhiém cia cac don vi:

a- Phong Thanh tra - Phap ché.

- Dur thao, trinh lanh dao phé duyét ké hoach.

- Theo ddi, trién khai viéc thuc hién ké hoach.

- Tham gia Poan kiém tra, c6 y kién dong gop trén bao céo ra soat cua cac don vi.

- Téng hop tinh hinh, bao cdo dé xuét véi Hidu truong hudng xir Iy, khic phuc dé hoan
thién cong tac soan thao, ban hanh van ban.

b- Phong Hanh chinh - Tong hgp.

- Chiu trach nhiém phéi hop kiém tra thé thirc vén ban.

- Phéi hop cir nhan su tham gia doan kiém tra van ban,

¢c- Phong Té chire Nhin su.

-Tham muu Hiéu truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra, ra soat vin
ban.

d- Phong Tai chinh Ké toin.

H& tro cac thu tuc thanh toan theo dé nghi.

e- Cac Phong/ Khoa/ Trung tam.

Tu ra soat cac van ban cua don vi va thyc hién bao céo theo tién do chung.

7. Dy tru kinh phi: (theo bang du tru kinh phi dinh kém).
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