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PHIẾU KIỂM TRA, RÀ SOÁT VĂN BẢN MANG TÍNH QUY PHẠM
NĂM HỌC:…………………..
Phòng, Khoa, Trung tâm: ……………………………………………………………………
1- PHẦN ĐƠN VỊ TỰ KIỂM TRA
	STT
	Số hiệu văn bản

Ngày ban hành

(1)
	Nội dung văn bản

(Trích yếu)

(2)


	Căn cứ pháp lý 

ban hành văn bản

(CSPL viện dẫn)

(3)
	Hiệu lực của quy phạm pháp luật viện dẫn

(4)
	Sự phù hợp quy định pháp luật nội dung văn bản
	Sự phù hợp pháp luật về thể thức văn bản
	Các vi phạm khác

(9)



	
	
	
	
	
	Viện dẫn quy phạm không liên quan đến nội dung văn bản

(5)
	Nội dung văn bản trái quy định pháp luật hoặc khi áp dụng phát sinh vướng mắc

(nếu có thì ghi rõ trái với VB pháp lý nào, vướng mắc gì)
(6)
	Phù hợp

(7)
	Không phù hợp (ghi rõ hình thức nào của VB không phù hợp)

(8)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Người kiểm tra:…………………………………………………………Chữ ký…………………………………….
2- Ý KIẾN CỦA TRƯỞNG ĐƠN VỊ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Họ và tên……………………………………………………………………Chữ ký……………………………………………

3- NHẬN XÉT CỦA ĐOÀN KIỂM TRA.

a- Về thể thức văn bản

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	STT
	Số hiệu văn bản 
	Nội dung văn bản

(Trích yếu)
	Nội dung vi phạm

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Người kiểm tra:…………………………………………………………Chữ ký…………………………………….

b- Về nội dung văn bản:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	STT
	Số hiệu văn bản 
	Nội dung văn bản

(Trích yếu)
	Nội dung vi phạm

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Người kiểm tra:…………………………………………………………Chữ ký…………………………………….

c- Về viện dẫn cơ sở pháp lý:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	STT
	Số hiệu văn bản
	Nội dung văn bản

(Trích yếu)
	Nội dung vi phạm

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Người kiểm tra:…………………………………………………………Chữ ký…………………………………….

d- Những khó khăn vướng mắc trong quá trình áp dụng:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                           Trưởng đơn vị                                                                                              Đoàn kiểm tra
Hướng dẫn liệt kê:
(3): Trường hợp không viện dẫn căn cứ pháp lý thì ghi “không”, nếu có thì ghi tên văn bản pháp lý được viện dẫn.

(4): Đơn vị tự kiểm tra hiệu lực của quy phạm pháp luật viện dẫn tại thời điểm ban hành văn bản hành chính.

VD: Ban hành quy chế của Trường Cao đẳng Công nghệ Thủ Đức vào tháng 07 năm 2015, nhưng căn cứ pháp lý viện dẫn quyền hạn hiệu trưởng là Thông tư 14/2009/TT-BGDĐT ngày 28/05/2009 (đã được thay thế bằng Thông tư 01/2015/TT-BGDĐT ngày 15/01/2015, có hiệu lực kể từ ngày 2/03/2015).
(5): VD:Quyết định của trường Cao đẳng Công nghệ Thủ Đức về thành lập Hội đồng tuyển sinh 2012 thì không cần viện dẫn Luật Giáo dục mà bắt buộc phải viện dẫn “Căn cứ Quy chế tuyển sinh ban hành kèm theo Thông tư số 09/2012/TT-BGDĐT ngày 05 tháng 3 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo”.
(6): VD: Quy định cán bộ, giảng viên, nhân viên nghỉ ốm đau trong tất cả các trường hợp đều được coi là nghỉ phép năm là trái với quy định của Luật Bảo hiểm xã hội 2014. 
(7): Là văn bản không vi phạm từ điều 6 đến điều 15 Thông tư 01/2011/TT-BNV, trường hợp vi phạm một trong những điều trên thì ghi “không”.

(8): Ghi rõ điều nào của Thông tư 01/2011/TT-BNV bị vi phạm, cụ thể về hình thức nào của văn bản không phù hợp ( lề, tiêu đề..). 

(9): Là những vi phạm có khả năng xảy ra nhưng không thường xuyên nên không liệt kê thành cột riêng  (VD: ban hành không đúng thẩm quyền, ban hành không đúng trình tự, thủ tục, ban hành có nội dung mâu thuẫn, chồng chéo với các văn bản khác…)
